
ขอบเขตของงาน (TOR) การจ้างเหมาประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) 
โรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 1 

 

ประจำปีการศึกษา 2568 
 

1. ความเป็นมา 
ตามท่ี กระทรวงมหาดไทยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นบริหารจัดการงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ รายการงบประมาณอุดหนุน
ค่าอาหารกลางวันของนักเรียน ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ – ๓ ในโรงเรียนขยายโอกาสได้แจ้งวิธีปฏิบัติในการ
จัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สอดคล้องกับมติ
คณะรัฐมนตรีในคราวประชุมเมื่อวันที่ 26 มีนาคม 2567 ที่ได้เห็นชอบในหลักการ กรณีกระทรวงศึกษาธิการ
เสนอเรื่องขออนุมัติงบประมาณอุดหนุนค่าอาหารกลางวันของนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1-3 ในโรงเรียน
ขยายโอกาสทางการศึกษาการจัดอาหารกลางวันในโรงเรียนที่มีนักเรียน  ระดับก่อนประถม/ระดับ
ประถมศึกษา  และระดับมัธยมศึกษา เป็นสิ่งสำคัญมากเพราะเด็กในวัยนี้เป็นวัยที่กำลังเจริญเติบโต  ในทุกด้าน
คือทั้งร่างกาย อารมณ์ และสังคมและด้านการเรียน ดังนั้นโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู  จึงได้จัดทำโครงการ
อาหารกลางวันชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ถึงมัธยมศึกษาปีที่ 3 เพ่ือให้นักเรียนมีสุขภาพอนามัยที่สมบูรณ์แข็งแรง 
ได้รับโภชนาการอาหารอย่างครบถ้วนตามช่วงวัย เพื่อให้นักเรียนมีสุขภาพอนามัยที่สมบูรณ์แข็งแรง จึงได้จัดทำ
ขอบเขต และรายละเอียดงานจ้างเหมาบริการอาหารกลางวัน (TOR) ฉบับนี้ขึ้นมาเพ่ือ จ้างเหมาบุคคล มา
ดำเนินการอาหารกลางวันสำหรับนักเรียน ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ถึงมัธยมศึกษาปีที่ 3 จำนวน 137 คน       
(16  พฤษภาคม 2568)  ให้ได้รับอาหารที่มีคุณค่า สะอาด ปลอดภัย ให้นักเรียนมีสุขภาพร่างกายแข็งแรง
สมบูรณ์มีสุขภาพจิตดี จำนวน 1 มื้อ/คน/วัน 

2. วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือให้นักเรียนมีอาหารกลางวันที่มีคุณค่าตามหลักโภชนาการครบ 5 หมู่   

                2. เพ่ือให้นักเรียนมีสุขภาพอนามัยที่สมบูรณ์แข็งแรง ปราศจากโรคภัยไข้เจ็บ            
                3. เพ่ือให้นักเรียนมีน้ำหนัก ส่วนสูง และมีสมรรถภาพทางกายตามเกณฑ์ 

3. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา(กำหนดตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด) 
1. ผู้รับจ้างเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างในการประกอบอาหาร  
2. ผู้รับจ้างหรือผู้ประกอบอาหาร ต้องแตง่กายถูกสุขลักษณะ สมหมวกเก็บผมให้ มิดชิด และสวม

ใส่ผ้ากันเปือ้นทุกครั้งที่มีการประกอบอาหาร   
3. ผู้รับจ้างหรือผู้ประกอบการต้องจัดหาอุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ในการประกอบอาหารแต่ละ

ชนิดให้เหมาะสม  
4. ผู้รับจ้างต้องไม่เป็นโรคต้องห้าม คือ โรคเรื้อน,วัณโรค,เท้าช้าง,ยาเสพติดให้โทษ และ พิษสุรา

เรื้อรัง 
 



4. ขอบเขตการดำเนินงาน 
ผู้รับจ้างต้องเป็นผู้รับผิดชอบการประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) ประจำภาคเรียนที่ 1 ปี

การศึกษา 2568  ให้แก่นักเรียน ภายในวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท (ห้าแสนบาท)  โดยผู้รับจ้างต้อง
ดำเนินการประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) ในทุกวันทำการ โดยรายการอาหารในแต่ละวันต้องประกอบ
ไปด้วยรายการอาหารตามเมนู Thai School Lunch ดังเอกสารแนบท้าย และสามารถปรับใช้ตามความ
เหมาะสมเป็นไปตามหลักโภชนาการ ผู้ประกอบอาหารต้องมีสุขภาพแข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อ และต้องผ่าน
การตรวจสุขภาพ ประจำปีจากโรงพยาบาลของรัฐหรือเอกสาร โดยมีการตรวจไวรัสตับอักเสบร่วมในการตรวจ
ทุกปี 

ทั ้งน ี ้  การประกอบอาหารในแต่ละว ันจะต้องเป ็นรายการอาหารใด  โรงเร ียนจะกำหนดให้ 
(คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ) เป็นผู้แจ้งรายการอาหารที่ต้องการ ให้ผู้รับจ้างทราบก่อนถึงวัน
ประกอบอาหาร (ปรุงสำเร็จ) อย่างน้อย 5 วันทำการ 

5. การส่งมอบพัสด ุ
โรงเรียนกำหนดการส่งมอบงานออกเป็นรายสัปดาห์ โดยมีรายละเอียด ดังนี้  

งวดที่ 1 ผู้รับจ้างต้องสรุปรายการประกอบอาหารให้แก่โรงเรียนภายใน 5 วัน  
นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งจ้าง 
งวดที่ 2 ผู้รับจ้างต้องสรุปรายการประกอบอาหารให้แก่โรงเรียนภายใน 5 วัน  
นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งจ้าง 
งวดที่ 3 (งวดสุดท้าย) ผู้รับจ้างต้องสรุปรายการประกอบอาหารให้แก่โรงเรียน ภายใน  5 วัน นับ
ถัดจากวันลงนามในใบสั่งจ้าง  

โดยในการส่งมอบงานแต่ละงวดผู้รับจ้างต้องเป็นผู้สรุปรายการประกอบอาหารเป็นรายวันภายในงวด
งาน นั้น ๆ ส่งให้แก่โรงเรียนทำการเบิกจ่ายเงิน ซึ่งโรงเรียนจะชำระเงินให้แก่ผู้รับจ้างตามที่ได้ประกอบอาหาร
จริงในแต่ละงวดเมื่อได้รับสรุปรายการประกอบอาหารในแต่ละงวดแล้ว และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือ 
ผู้ตรวจรับพัสดุได้ดำเนินการตรวจรับไว้ถูกต้องครบถ้วนแล้ว โรงเรียนจะชำระเงินในแต่ละงวดให้แก่ ผู้รับจ้าง
ภายในระยะเวลาอันสมควร 

6. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

7. วงเงินงบประมาณ 
เงินงบประมาณที ่ได้ร ับจัดสรรจาก อบต.ตาขัน  ปีงบประมาณ 2568  จำนวนนักเรียนชั ้นชั้น

มัธยมศึกษาปีที่ 1 ถึงมัธยมศึกษาปีที่ 3 ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2568  วันละ 1 มื้อ จำนวนนักเรียน 137 
คน  อัตราวันละ 22 บาท ต่อคน จำนวน 4 วัน เป็นเงินทั้งสิ้น 12,056 บาท (หนึ่งหมื่นสองพันห้าสิบหกสอง
บาทถ้วน) ตั้งแตว่ันที่ 29 กรกฎาคม 2568 ถึงวันที่  31  กรกฎาคม 2568 และวันที่ 1 สิงหาคม 2568 
 
 



8. งวดงานและการจ่ายเงิน 
โรงเรียนกำหนดการจ่ายเงินออกเป็นงวดๆ รายสัปดาห์ โดยโรงเรียนจะทำการเบิกจ่ายและชำระเงิน 

เมื่อผู้รับจ้างสรุปรายการประกอบอาหารในแต่ละสัปดาห์แล้ว และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ได้ดำเนินการ
ตรวจรับไว้ถูกต้องครบถ้วน 

9. ค่าปรับ  
0.20 (อ้างอิงตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ที่ 

กค(กวจ) 0405.2/ว 116 ลงวันที่ 12 มีนาคม 2562 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อวัตถุดิบเพื่อใช้ในการ
ประกอบอาหาร การจ้างบุคคลเพื่อประกอบอาหารหรือการจ้างเหมาประกอบอาหาร (ปรุงสำเร็จ) ข้อ 4 การ
กำหนดค่าปรับในสัญญาหรือข้อตกลง 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายละเอียดรายการอาหารตามเมนู Thai School Lunch 
แนบท้ายขอบเขตของงาน (Tems of Reference : TOR) การจ้างเหมาประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระดับมัธยมศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู หมู่ 3 ตำบลตาขัน อำเภอบ้านค่าย จังหวัดระยอง 21120  
ที ่           /2568 วันที่ 21 เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2568    
เรื่อง รายงานขอจ้างเหมาประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) ประจำสัปดาห์                
           (ตั้งแตว่ันที่ 29 กรกฎาคม 2568 ถึงวันที่  31  กรกฎาคม 2568 และวันที่ 1 สิงหาคม 2568) 
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู 
 ด้วยโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมูจ้างเหมาประกอบอาหาร (ปรุงสำเร็จ) ให้แก่นักเรียนรับประทาน
ประจำสัปดาห์ (ตั้งแตว่ันที่ 29 กรกฎาคม 2568 ถึงวันที่  31  กรกฎาคม 2568 และวันที่ 1 สิงหาคม 2568) ปี
การศึกษา 2568 การจัดจ้างครั้งนี้ดำเนินการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ข) ประกอบหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ ว116 ลงวันที่ 12 มีนาคม 2562 ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง 

เพ่ือประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) ให้แก่นักเรียนได้รับประทานอาหารกลางวันที่มีปริมาณ 
และคุณค่าทางโภชนาการที่ถูกสุขลักษณอนามัย 
2. ขอบเขตของงานพัสดุที่จะจ้าง 
จ้างเหมาประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) ประจำสัปดาห์  ตั้งแต่วันที่ 29 กรกฎาคม 2568 ถึง
วันที่  31  กรกฎาคม 2568 และวันที่ 1 สิงหาคม 2568 
3. ราคากลางของพัสดุที่จะจ้าง 
เป็นเงิน  12,056 บาท (หนึ่งหมื่นสองพันห้าสิบหกสองบาทถ้วน) 
4. วงเงินที่จะจ้าง 

 เป็นเงิน  12,056 บาท (หนึ่งหมื่นสองพันห้าสิบหกสองบาทถ้วน) 
5. กําหนดเวลาที่ต้องการให้งานนั้นแล้วเสร็จ 

 ระยะเวลาการจ้าง จำนวน  4  วัน ตั้งแตว่ันที่ 29 กรกฎาคม 2568 ถึงวันที่  31  กรกฎาคม 2568 
และวันที่ 1 สิงหาคม 2568 

6. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่จะต้องจ้างโดยวิธีนั้น 
   ดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย หรือ ให้บริการ
ทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
   การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา  
 
 
 



 8. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ 
    เห็นควรแต่งตั้งผู้มีรายนามดังต่อไปนี้ 

   8.1 แต่งตั้งผู้ควบคุม และคณะกรรมการตรวจการประกอบอาหาร 
1. นางสาวพันทิพา ปานกลาง ตำแหน่ง    ครู คศ. 2 ประธานกรรมการ 
2. นางสาวชลธชิา แก้วกงพาน ตำแหน่ง    ครผูู้ช่วย กรรมการ 
3. นายเกียรติศักดิ์  พลเดช   ตำแหน่ง    ครผูู้ช่วย กรรมการ 

8.2 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ 
1. นางเสาวนีย์  ชลมาศ      ตำแหน่ง    ครู คศ. 3 ประธานกรรมการ/ผู้ตรวจรับพัสดุ 
2. นางภัทริน   มหิเมือง    ตำแหน่ง    ครู คศ. 3 กรรมการ 
3. นายวรพล  เจริญวัย     ตำแหน่ง    ครู คศ. 2 กรรมการ 

โดยให้ (คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ) ที่ได้รับการแต่งตั้ง ปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 175  
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด 
1. อนุมัติให้ดำเนินการจ้างเหมาประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) ประจำสัปดาห์ตั้งแต่วันที่ 29 

กรกฎาคม 2568 ถึงวันที่  31  กรกฎาคม 2568 และวันที่ 1 สิงหาคม 2568 ตามรายงานขอจ้างดังกล่าว
ข้างต้น 

2. อนุมัติให้แต่งตั้ง คณะกรรรมการ ตามข้อ 8.1 และ 8.2  
 

 ลงชื่อ…………………………………..เจ้าหน้าที ่
       (นางสาวภัททิรา เชื้อเฉลิม) 
   วันที่ 21 เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2568  

ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
-   ได้พิจารณาแล้ว เห็นชอบ 

         
ลงชื่อ…………………………………..หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
     (นางสาวภัทรวดี   มรรคผล) 
 วันที่ 21 เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2568  

คำสั่ง 
 - เห็นชอบ 
 - อนุมัติ 
 - ลงนามแล้ว 

 

ลงชื่อ……………………………….……..ผู้อำนวยการโรงเรียน 
         (นางพิมพ์พร วงษ์มหา) 
  วันที่ 21 เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2568 



ใบเสนอราคา 

 

       วันที่ 16 เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2568 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู  

 1. ข้าพเจ้านางสาวสมปอง คล้ายจินดา บัตรประจำตัวประชาชนเลขท่ี 3-2105-00149-52-9 ซึ่งเป็นผู้

มีอำนาจลงนามผูกพันสถานประกอบการคือร้านค้าตั้งอยู่เลขท่ี 115/1 หมู่ 9  ตำบลตาขัน อำเภอบ้านค่าย

จังหวัดระยอง เลขประจำตัวผู้เสียภาษี -  ซึ่งได้ศึกษาทำความเข้าใจขอบเขตของงาน 

การจ้างเหมาประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) ประจำภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2568 ของโรงเรียนชุมชน

วัดหนองคอกหม ูและรายละเอียดต่าง ๆ โดยตลอดและยอมรับข้อกำหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่า

ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติ ครบถ้วนตามที่กำหนด และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ  

 2. ข้าพเจ้าขอเสนอราคาจ้างเหมาประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) ประจำสัปดาห์ ตั้งแต่วันที่ 29 

กรกฎาคม 2568 ถึงวันที่  31  กรกฎาคม 2568 และวันที่ 1 สิงหาคม 2568 เป็นเงินทั้งสิ้น 12,056 บาท (หนึ่ง

หมื่นสองพันห้าสิบหกสองบาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพ่ิม รวมทั้งภาษาอากรอื่น และค่าใช้จ่ายทั้งปวง

ไว้ด้วยแล้ว  

 3. คำเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา 7 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้ยื่นใบเสนอราคา 

 4. กำหนดส่งมอบ ภายใน 5 วัน นับถัดจากวันลงนามใบสั่งจ้าง/ข้อตกลงจ้าง 

 

ลงชื่อ..............................................ผู้เจรจาตกลงราคา     ลงชื่อ.......................................ผู้เสนอ ราคา  

        (นางสาวภัททิรา เชื้อเฉลิม)                               (นางสาวสมปอง คล้ายจินดา)  

                เจ้าหน้าที ่
  



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียนชุมชนวดัหนองคอกหมู หมู่ 3 ตำบลตาขัน อำเภอบ้านค่าย จังหวัดระยอง 21120  
ที ่     /2568 วันที ่21 เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2568    
เรื่อง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งจ้างเหมาประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ)                

ประจำสัปดาห์ (ตั้งแตว่ันที่ 29 กรกฎาคม 2568 ถึงวันที่  31  กรกฎาคม 2568 และวันที่ 1 สิงหาคม 
2568 
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู 
  ตามท่ีผู้อำนวยการโรงเรียนโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู เห็นชอบให้ดำเนินการจ้างเหมาประกอบ
อาหารกลางวัน ประจำสัปดาห์ ตั้งแตว่ันที่ 29 กรกฎาคม 2568 ถึงวันที่  31  กรกฎาคม 2568 และวันที่ 1 
สิงหาคม 2568 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินงบประมาณ 12,056 บาท (หนึ่งหมื่นสองพันห้าสิบหกสองบาท
ถ้วน) นั้น เจ้าหน้าที่ได้เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการโดยตรงตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและ การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 79 แล้ว ขอรายงานผลการพิจารณาการจ้างเหมา
ประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) ประจำสัปดาห์ ตั้งแต่วันที่ 29 กรกฎาคม 2568 ถึงวันที่  31  กรกฎาคม 
2568 และวันที่ 1 สิงหาคม 2568 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้ 
 

รายการพิจารณา 
ผู้ชนะ 

การเสนอราคา 

ราคาท่ีเสนอ 
(รวม

ภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

ราคาท่ีตกลงซ้ือหรือจ้าง 
(รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

ดำเนินการจ้างเหมาประกอบ อาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) ประจำ
สัปดาห์ ตั้งแตว่ันที่ 29 กรกฎาคม 2568 ถึงวันที่  31  กรกฎาคม 
2568 และวันที่ 1 สิงหาคม 2568 

12,056 บาท  12,056 บาท 12,056 บาท 

รวม 12,056 บาท 12,056 บาท 
 

จึงเห็นสมควรรับราคาจากนางสาวสมปอง คล้ายจินดา การจัดจ้างคราวนี้ไม่เกินวงเงินที่ประมาณไว้ 
และไม่สูงกว่าราคากลาง เจ้าหน้าที่ได้ต่อรองราคาแล้ว ผู้เสนอราคาไม่สามารถลดราคาลงได้อีกตามใบเสนอ
ราคาที่แนบ  ครบกำหนดยื่นราคาวันที่ 23 เดือนกรกฎาคม พ.ศ.2568  กำหนดส่งมอบของ ภายใน 5 วัน นับ
ถัดจากวันลงนามในใบสั่งจ้าง สถานที่ส่งมอบ ณ โรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติให้ดำเนินการจัดจ้าง จากผู้ชนะการเสนอราคาดังกล่าว และลงนาม
ในประกาศรายชื่อผู้ชนะการเสนอราคา และใบสั่งจ้าง ที่เสนอมาพร้อมนี้ 
    อนุมัติ/ลงนามแล้ว 
ลงชื่อ……………………………………..………........ 
             (นางพิมพ์พร วงษ์มหา) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู 
 

       ลงชื่อ.....................................................เจ้าหน้าที่ 

                  (นางสาวภัททิรา เชื้อเฉลิม) 

 

ลงชื่อ.....................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

        (นางสาวภัทรวดี   มรรคผล) 



 
 
 

 
 

ประกาศ โรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู 
เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา สำหรับการจ้างประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) 

ประจำภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2568 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
----------------------------- 

 
 ตามที่โรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู โดยนางพิมพ์พร วงษ์มหา ได้มีโครงการจ้างประกอบอาหาร
กลางวัน (ปรุงสำเร็จ) ประจำภาคเรียน 1 ปีการศึกษา 2568  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง นั้น  
 โครงการจ้างเหมาประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1-ตั้งแต่วันที่ 29 
กรกฎาคม 2568 ถึงวันที่  31  กรกฎาคม 2568 และวันที่ 1 สิงหาคม 2568 ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่นางสาว
สมปอง คล้ายจินดา โดยเสนอราคา เป็นเงินทั้งสิ้น 12,056 บาท (หนึ่งหมื่นสองพันห้าสิบหกสองบาทถ้วน) รวม
ภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวง  
 
     ประกาศ ณ วันที่ 21 เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2568    
 
 
 
 

(นางพิมพ์พร วงษ์มหา) 
          ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู 
 
 
 
 
 
 

  



 ใบสั่งจ้าง 
ผู้รับจ้าง นางสาวสมปอง คล้ายจินดา 
ที่อยู่  บ้านเลขท่ี 115/1  หมู่ 9   ตำบล ตาขัน  
อำเภอ บ้านค่าย  จังหวัด ระยอง 
โทรศัพท ์081-6505036 

ใบสั่งจ้างเลขท ี           26/68            8 
วันที่ 21 เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2568    
โรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู หมู่ 3 ตำบล
ตาขัน อำเภอบ้านค่าย จังหวัดระยอง 21120
โทรศัพท์ 038-017238  

 

 ตามที่นางสาวสมปอง คล้ายจินดาได้เสนอราคาไว้ต่อโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู ซึ่งได้รับราคา
และ ตกลงจ้าง ตามรายการดังต่อไปนี้ 
 

ลำดับ รายการ จำนวน หน่วย 
ราคาต่อ

หน่วย(บาท) 
จำนวนเงิน 

(บาท) 

1 การจ้างเหมาประกอบอาหารกลางวัน 
(ปรุงสำเร็จ)  
ประจำสัปดาห์ ตั้งแต่วันที่ 29 
กรกฎาคม 2568 ถึงวันที่  31  
กรกฎาคม 2568 และวันที่ 1 สิงหาคม 
2568 จำนวนนักเรียน 137 คน คนละ 
22 บาท 

137 คน 22 12,056 บาท  

รวมเป็นเงิน 12,056 บาท  
ภาษีมูลค่าเพ่ิม - 

 (หนึ่งหมื่นสองพันห้าสิบหกสองบาทถ้วน) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 12,056 บาท  
 

การสั่งจ้าง อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้  
 1. กำหนดส่งมอบภายใน 7วันนับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับใบสั่งจ้าง 
 2. ครบกำหนดส่งมอบวันที่ 1 เดือนสิงหาคม พ.ศ.2568 
 3. สถานที่ส่งมอบและนำบิลส่ง โรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู 
 4. ระยะเวลารับประกัน 30 วัน 
 5. สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.2 ของมูลค่า
ตามใบสั่งจ้าง 
 6. ส่วนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่างานจ้างนั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้
ในใบสั่งจ้างกรณีนี้ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งจ้างทุกประการ 
 7. กรณีงานจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือแต่บางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีก 

ปิดอากรแสตมป ์
1,000 ละ 1 บาท 
เศษของ 1,000 

ให้ปิดเพิ่ม 1 บาท 



ทอดหนึ่ง เว้นแต่การจ้างช่วงงานแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างแล้ว การที่ผู้ว่าจ้างได้
อนุญาตให้จ้างช่วงงาน แต่บางส่วนดังกล่าวนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหนา้ที่
ตามสัญญานี้ และผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของ ผู้รับจ้างช่วง หรือของ
ตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้นทุกประการ กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงงานแต่บางส่วนโดยฝ่าฝืนความใน
วรรคหนึ่ง ผู้รับจ้างต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ 10 (สิบ) ของวงเงินของงานที่
จา้งช่วงตามสัญญา ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา   
 8. การส่งมอบงานและการจ่ายเงินผู้รับจ้างต้องสรุปรายการประกอบอาหารให้แก่ผู้ว่าจ้างเพื่อทำการ
เบิกจ่ายเงิน เป็นรายงวด โดยผู้รับจ้างต้องสรุปรายการประกอบอาหารให้แก่ผู้ว่าจ้างภายใน 7 วันนับถัดจากวัน
ลงนามในใบสั่งจ้าง   เมื่อได้รับรายกรส่งมอบ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ดำเนินการตรวจรับไว้ถูกต้อง
แล้ว ผู้ว่าจ้างจะชำระเงินให้แก่ผู้รับจ้างภายในระยะเวลาอันสมควร 
  9. เงื่อนไขการสั่งจ้างและการสิ้นสุดของใบสั่งจ้าง  
  9.1 ในการสั่งจ้างประกอบอาหารในครั้งนี้ กำหนดมูลค่าตามใบสั่งจ้างให้อยู่ภายในวงเงิน
9,042 บาท (เก้าพันสี่สิบสองบาทถ้วน) โดยมีระยะเวลาดำเนินการภายใน 7 วัน  นับถัดจากวันลงนามในใบสั่ง
จ้าง  
  9.2 การสั่งจ้างประกอบอาหารตามใบสั่งจ้าง จะสิ้นสุดลงเมื่อโรงเรียนเบิกจ่ายครบมูลค่าตาม
ใบสั่งจ้าง หรือครบกำหนดระยะเวลาตามท่ีกำหนดในข้อ 10.1 แล้วแต่เงื่อนไขใดถึงก่อน  

10. เอกสารแนบทายใบสั่งจ้าง 
  10.1 ขอบเขตของงาน การจ้างเหมาประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) ประจำสัปดาห์ 
ตั้งแตว่ันที่ 29 กรกฎาคม 2568 ถึงวันที่  31  กรกฎาคม 2568 และวันที่ 1 สิงหาคม พ.ศ.2568 จำนวน 2 หน้า  
  10.2 ใบเสนอราคา จำนวน 1 หน้า เอกสารแนบทายใบสั่งจ้างให้ถือเป็นเอกสารส่วนหนึ่งของ
ใบสั ่งจ้างฉบับนี ้ กรณีเอกสารแนบท้ายขัดหรือแย้งกับใบสั ่งจ้างฉบับนี ้ ให้ใช้ใบสั ่งจ้างนี ้บังคับ กรณี
เอกสารแนบท้ายขัดหรือแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง  
 

 
      ลงชื่อ....................................................ผู้สั่งจ้าง     ลงชื่อ............................................. ....ผู้รับใบสั่งจ้าง                
               (นางสาวภัทรวดี   มรรคผล)                          (นางสาวสมปอง คล้ายจินดา) 
                   หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ                                          ผู้รับจ้าง 
            วันที่ 21 เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2568                 วันที่ 21 เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2568     

 
 
 
 

 
 



บันทึกรายงานผู้ควบคุมและคณะกรรมการตรวจการจ้างเหมาประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) 
เขียนที่ โรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู สพป.ระยอง เขต 1 

วันที่ 1 เดือน สิงหาคม  พ.ศ. 2568     
 ตามที่โรงเรียนโรงเรียนชุมชนวดัหนองคอกหมู ได้ตกลงจ้าง นางสาวสมปอง คลา้ยจินดา ประกอบ
อาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) ให้นักเรียนรับประทาน ตามบนัทึกข้อตกลงจ้าง เลขที่           28/68         ลงวันที่ 21 
เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2568 บัดนี้ ผู้รับจา้งได้ส่งมอบพัสดุทุกวนัตามข้อตกลง ผู้ควบคุมและคณะกรรมการตรวจการ
จ้างเหมาประกอบอาหารกลางวนั (ปรุงสำเร็จ) ขอรายงานผลการดำเนินงาน ดงันี้ 

วัน เดือน ป ี รายการอาหาร ผลการดำเนินงาน 
ผู้ควบคุมและคณะกรรมการ 
ตรวจการประกอบอาหาร 

28 กรกฎาคม 2568     ส่งแล้ว  

 1…………………………………………………………… 
 2…………………………………………………………… 
 3…………………………………………………………… 

29 กรกฎาคม 2568    ข้าวสวยขาว ส่งแล้ว  

แกงจืดหน่อไม้หม ู 1…………………………………………………………… 

ยำวุ้นเส้นหม ู 2…………………………………………………………… 

เผือกแกงบวด 3…………………………………………………………… 
30 กรกฎาคม 2568    ข้าวผัดไข่ คะน้า แครอท มะเขือเทศ ส่งแล้ว  

ซุปใส 1…………………………………………………………… 

ฝรั่ง 2…………………………………………………………… 

 3…………………………………………………………… 
31 กรกฎาคม 2568    ข้าวสวยขาว ส่งแล้ว  

ต้มเลือดหมู ตำลึง ถั่วงอก ผักบุ้ง หมูสับ 
ลูกชิ้นปลา 1…………………………………………………………… 

ทอดมันปลา 2…………………………………………………………… 

ลอดช่องสิงคโปร์น้ำกะท ิ 3…………………………………………………………… 
1 สิงหาคม 2568    ก๋วยเต๋ียวเส้นใหญ่เย็นตาโฟ ส่งแล้ว  

ส้มเขียวหวาน 1…………………………………………………………… 

 2…………………………………………………………… 

 3…………………………………………………………… 
 

 
 
(  ) ทราบผลการดำเนินการจ้างเหมาประกอบการอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) 
 

ลงชื่อ............................................. 
     (นางพิมพ์พร วงษ์มหา) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู

ความเห็นของผู้อำนวยการสถานศึกษา 



ใบส่งมอบงาน 

 
เลขที่เอกสาร         28/68            นางสาวสมปอง คล้ายจินดา  
       ที่อยู่ บ้านเลขท่ี 115/1  หมู่ 9   ตำบล ตาขัน   

อำเภอ บ้านค่าย  จังหวัด ระยอง 
 
 

      วันที่ 1 เดือน สิงหาคม  พ.ศ. 2568     
นามผู้ว่าจ้างโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู 
ที่อยู่ หมู่ 3  ตำบลตาขัน   อำเภอบ้านค่าย   จังหวัดระยอง   21120 
 

วัน เดือน ป ี รายการอาหาร ผู้ส่งมอบงาน 

28 กรกฎาคม 2568     

………………………………………………………… 

(นางสาวสมปอง คล้ายจินดา) 

 

 

 
29 กรกฎาคม 2568    ข้าวสวยขาว 

………………………………………………………… 

(นางสาวสมปอง คล้ายจินดา) 

แกงจืดหน่อไม้หม ู
ยำวุ้นเส้นหม ู
เผือกแกงบวด 

30 กรกฎาคม 2568    ข้าวผัดไข่ คะน้า แครอท มะเขือเทศ 
………………………………………………………… 

(นางสาวสมปอง คล้ายจินดา) 

ซุปใส 
ฝรั่ง 
 

31 กรกฎาคม 2568    ข้าวสวยขาว 
………………………………………………………… 

(นางสาวสมปอง คล้ายจินดา) 

ต้มเลือดหมู ตำลึง ถั่วงอก ผักบุ้ง หมูสับ ลูกชิ้นปลา 
ทอดมันปลา 
ลอดช่องสิงคโปร์น้ำกะท ิ

1 สิงหาคม 2568    ก๋วยเต๋ียวเส้นใหญ่เย็นตาโฟ 

………………………………………………………… 

(นางสาวสมปอง คล้ายจินดา) 

ส้มเขียวหวาน 

 

 
 

 
 
 



ภาพถ่ายอาหาร 

    
วันท่ี 29 เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2568 

    
วันท่ี 30 เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2568 

    
วันท่ี 31 เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2568 

    
วันท่ี 1 เดือน สิงหาคม  พ.ศ. 2568 

    
 

    
 

 
 
 
 
 
 



ใบตรวจรับพัสด ุ
 

         เขียนที่ โรงเรียนชุมชนวันหนองคอกหมู อ.บ้านค่าย จ. ระยอง 
          สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 1 

 
วันที่ 1 เดือน สิงหาคม  พ.ศ. 2568 

           ตามท่ีโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู ได้ตกลงจ้าง นางสาวสมปอง คล้ายจินดา ประกอบอาหาร
กลางวัน ให้นักเรียนรับประทาน ตามบันทึกข้อตกลงจ้าง เลขที่        28/68      ลงวันที่ 21 กรกฎาคม 2568 
          บัดนี้ ผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุทุกวันตามข้อตกลง (  ) ผู้ตรวจรับพัสดุ (  ) คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ ได้ตรวจรับไว้ถูกต้องตามบันทึกข้อตกลงจ้างแล้ว ดังนี้ 

วัน เดือน ป ี รายการอาหาร 
ผู้ตรวจรับพัสดุหรือ 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

28 กรกฎาคม 
2568    

  
 1…………………………………………………………… 
 2…………………………………………………………… 
 3…………………………………………………………… 

29 กรกฎาคม 
2568    

ข้าวสวยขาว  
แกงจืดหน่อไม้หม ู 1…………………………………………………………… 
ยำวุ้นเส้นหม ู 2…………………………………………………………… 
เผือกแกงบวด 3…………………………………………………………… 

30 กรกฎาคม 
2568    

ข้าวผัดไข่ คะน้า แครอท มะเขือเทศ  
ซุปใส 1…………………………………………………………… 
ฝรั่ง 2…………………………………………………………… 
 3…………………………………………………………… 

31 กรกฎาคม 
2568    

ข้าวสวยขาว  
ต้มเลือดหมู ตำลึง ถ่ัวงอก ผักบุ้ง หมูสับ 
ลูกช้ินปลา 1…………………………………………………………… 
ทอดมันปลา 2…………………………………………………………… 
ลอดช่องสิงคโปร์น้ำกะทิ 3…………………………………………………………… 

1 สิงหาคม 2568    ก๋วยเตี๋ยวเส้นใหญเ่ย็นตาโฟ  
ส้มเขียวหวาน 1…………………………………………………………… 
 2…………………………………………………………… 
 3…………………………………………………………… 

 

 
 



เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู 
 

 เพ่ือโปรดทราบผลการตรวจรับพัสดุ และขออนุมัติจ่ายเงินให้ผู้รับตั้งแตว่ันที่ 29 กรกฎาคม 2568 ถึง
วันที่  31  กรกฎาคม 2568 และวันที่ 1 สิงหาคม พ.ศ.2568 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินงบประมาณ 12,056 
บาท (หนึ่งหมื่นสองพันห้าสิบหกสองบาทถ้วน) 
 
 

    ลงชื่อ.....................................................เจ้าหน้าที่ 
             (นางสาวภัททิรา เชื้อเฉลิม) 
 
 
     ลงชื่อ.....................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
         (นางสาวภัทรวดี   มรรคผล) 
 

          

 
   
             (  ) ทราบผลการตรวจรับ 

               (  ) อนุมัติ 
 
 
 
 

ลงชื่อ.................................................. 
  (นางพิมพ์พร วงษ์มหา) 

ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นของผู้อำนวยการสถานศึกษา 



         บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู  หมู่ 3  ตำบลตาขัน   อำเภอบ้านค่าย   จังหวัดระยอง  21120 
ที ่  ......................../2568 วันที ่  1    เดือน สิงหาคม    พ.ศ.  2568 
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุนอาหารกลางวันรับจาก อบต.ตาขัน 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู 
 ตามท่ีโรงเรียนได้จัดจ้างเหมาประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) จำนวน 1 รายจากนางสาวสมปอง 
คล้ายจินดา จำนวนเงิน  12,056 บาท (หนึ่งหมื่นสองพันห้าสิบหกสองบาทถ้วน) ตามบันทึกตกลงจ้าง  
เลขที ่         28/68         ลงวันที่ วันที่ 21 เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2568 จากเงินอุดหนุนอาหารกลางวันรับ
จาก อบต.ตาขัน นั้น 
  บัดนี้ ผู ้รับจ้าง ได้ส่งมอบอาหาร(ตามรายการอาหาร) ถูกต้องครบถ้วนแล้ว และคณะกรรมการได้
ตรวจสอบเรียบร้อย ครบถ้วนถูกต้องแล้ว ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ตามนัยข้อ 175 
  เห็นควรเบิกจ่ายให้แก่ผู้รับจ้าง ตามบันทึกตกลงจ้าง โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
  จำนวนเงินขอเบิก      12,056.00  บาท 
  ภาษีมูลค่าเพ่ิม(ถ้ามี)        -   บาท 

 มูลค่าสินค้า       12,056.00  บาท 
 หัก ภาษี ณ ที่จ่าย          120.56  บาท
 ค่าปรับ(ถ้ามี)          -   บาท
 คงเหลือจ่ายจริง 11,935.44 บาท (หนึ่งหมื่นหนึ่งพันเก้าร้อยสามสิบห้าบาทสีสิบสี่สตางค์) 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินเงินอุดหนุนอาหารกลางวันรับจาก  
อบต.ตาขัน ให้แก่ผู้รับจ้างจำนวน12,056 บาท (หนึ่งหมื่นสองพันห้าสิบหกสองบาทถ้วน) 
 
 
ลงชื่อ................................................................เจ้าหน้าที่การเงิน      
                 (นางประนอม อยู่คง)       
       วันที่  1  เดือน สิงหาคมคม  พ.ศ.  2568    1. ทราบ 
                                                                                   2. อนุมัติ 
          

ลงชื่อ..................................................................                          ลงชื่อ...........................................................                               
                  (นางวิรุตร ดวงคณุ)                                                      (นางพิมพ์พร วงษ์มหา)                                       
รองผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู                         ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู 
      วันที่  1  เดือน สิงหาคม  พ.ศ.  2568          วันที่  1  เดือน สิงหาคม  พ.ศ.  2568  

 



ที่..............................................  

ใบสำคัญรับเงิน 

 โรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู อำเภอบ้านค่าย จังหวัดระยอง 
          วันที่ 1 เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2568 
  
 ข้าพเจ้า .      นางสาวสมปอง คล้ายจินดา         อยู่บ้านเลขที ่      15/1      หมู่ที ่   9   . 
ตำบล          ตาขัน         อำเภอ     บ้านค่าย     จังหวัด      ระยอง     . 
ได้รับเงินจากโรงเรียนชุมชนวัดหนองคอกหมู ดังรายการต่อไปนี้ 
 

ที ่ รายการ 
จำนวนเงิน 

บาท ส.ต. 

 
1 

 

ค่าจ้างเหมาประกอบอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) ให้นักเรียน  จำนวน  137 คน   
ตั ้งแต่ว ันที่ 29 กรกฎาคม 2568 ถึงวันที ่  31  กรกฎาคม 2568 และวันที ่ 1 
สิงหาคม พ.ศ.2568 รวม 4 วันๆ ละ  3,014  บาท  
เป็นเงินทั้งสิ้น 12,056 บาท (หนึ่งหมื่นสองพันห้าสิบหกสองบาทถ้วน) 
 
 
 
 
 
 
 
 

12,056  - 

รวมเงิน (หนึ่งหม่ืนสองพันห้าสิบหกสองบาทถ้วน) 12,056  - 

 
 
      ลงชื่อ..........................................ผู้รับเงิน 
            (นางสาวสมปอง คล้ายจินดา) 
 
 
      ลงชื่อ........................................ผู้จ่ายเงิน 
               (นางประนอม อยู่คง) 


